PSICOLOGIA
PROCEDIMENTO
OPERACIONAL

> PADRAO

Laboratorio de Investigacdo
e Diagnostico Psicologico

N




)
‘[ Departamento de Graduacao e Pds-graduacdo em Psicologia da Faculdade Patos de Minas

PSICOLOGIA Procedimento Operacional Padrédo
LABORATORIO DE INVESTIGACAO E DIAGNOSTICO
PSICOLOGICO
APRESENTACAO

Dados da Mantenedora:
Nome: ASSOCIACAO EDUCACIONAL DE PATOS DE MINAS
CNPJ: 03.238.898/0001-29
End.: Av. Juscelino Kubitscheck de Oliveira, 1220 - Cidade Nova
Cidade: Patos de Minas UF: MG CEP: 38706-002
Fone: (34) 3818.2300

Dados da Mantida:
Nome: FACULDADE PATOS DE MINAS
End.: Av. Juscelino Kubitscheck de Oliveira, 1220 - Cidade Nova
Cidade: Patos de Minas UF: MG CEP: 38706-002

Fone:  (34) 3818.2300

Dados do Curso:
Nome: CURSO BACHARELADO EM PSICOLOGIA
End.: Av. Juscelino Kubitscheck de Oliveira, 1220 - Cidade Nova
Cidade: Patos de Minas UF: MG CEP: 38706-002
Fone: (34) 3818.2300

O servico de Psicologia esta focado em ac6es vinculadas que fortaleca a promocéo da articulacédo entre
a formacdo basica e a formacdo profissional do alunado nas diversas possibilidades de atuacdo do
Psicologo, assim, buscando desenvolver dispositivos que possa viabilizar a formagdo Clinica, levando
em consideracdo a ampliacdo do campo de atuacdo do Psicélogo e o compromisso social com a
viabilizacdo de uma pratica de assisténcia pautada pela cidadania; afim de estimular e exercer as
articulagdes entre Ensino — Pesquisa — Extenséo.

OBJETIVOS

Este documento possui diretrizes detalhadas sobre a conducao de avaliagdes psicoldgicas no Laboratério
de Psicometria da Faculdade Patos de Minas - FPM. Tais orientagdes visam conduzir a atuacdo do
estagiario em Psicologia, de forma consistente, ética e responsavel. Isto posto, torna-se imprescindivel
que 0 exposto abaixo seja seguido de forma sistematica e precisa, evitando assim prejuizos de toda e
qualquer espécie.

SOLICITACAO INICIAL

Em posse da Autorizacdo de Dispensa de Teste (ADT)(Anexo 1) ou Solicitacdo de Testagem
Psicologica (STP)(Anexo 2), o estagiario devera entrar em contato com o monitor do laboratorio
através do e-mail labavalpsi@faculdadepatosdeminas.edu.br e realizar a sua solicitagdo conforme a
sua demanda. O assunto do e-mail deve conter os seguintes termos:

. Autorizacgéo de Dispensa de Teste ou;
Solicitagdo de Testagem Psicologica.
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O corpo do e-mail deveré conter apenas as seguintes informacoes:

Nome completo do aluno;
Registro de matricula;

Nome do supervisor;

Descricdo sintetizada da demanda;

A fim de preservar o sigilo e a ética profissional, a principio, ndo deverdo ser transmitidas informacdes
gue comprometam a identidade do avaliando. Sendo assim, posteriormente, apenas no caso de
solicitacdo de testagem psicoldgica, o laboratério podera entrar em contato com o estagiario para coleta
de determinadas informagdes relevantes para a realizacdo da demanda.

PREPARACAO

Torna-se de extrema importancia que, antes de administrar todo e qualquer teste, que o estagiario se
aproprie das informagdes necessarias para execugdo do instrumento, afim de assegurar que a coleta e
interpretacdo dos dados seja precisa. Para isto, € necessario que o0 mesmo tenha estudado os manuais
técnicos antes da utilizacdo dos testes e, caso tenha duvidas, o monitor responsavel devera ser
consultado. Caso 0 mesmo néo tenha propriedade para aplicacdo, devera ser entregue a tarefa para o
monitor responsavel do laboratorio, para auxilio ou até mesmo a execucdo completa.

Quando se tratar de uma SAP, €é indispensavel que o participante a ser avaliado, esteja ciente e livre
consentido da necessidade de sua avaliacdo. Da mesma forma, é necessario que ele seja comunicado de
todos da brevidade do processo e todos 0s passos posteriores a avaliagéo.

PROCEDIMENTOS

e Certifique-se de estar presente no horario agendado, bem como de encerrar as atividades
no horério previsto.

e Assegure-se de que o ambiente esta adequado para a administracdo do teste, livre de
ruidos, distracfes, com conforto e temperatura adequada.

e Dentro do ambiente do laboratorio, € indispensavel que o estagiario esteja devidamente
trajado com jaleco, evitando o uso excessivo de perfume, acessorios ou aderecos que
possam prejudicar o bom andamento dos processos.

e Antes de iniciar a aplicacdo, verifique se todos os materiais que Ihe foram entregues estédo
em boas condi¢bes de uso. Caso esteja faltando material ou em mas condigdes,
providencie a reposicdo junto ao monitor do laboratorio.

e Apresente-se ao participante explicando o objetivo e importancia da realizacdo dos testes
que vao ser aplicados. Forneca sempre informacgdes claras sobre a duracdo e 0s
procedimentos do teste, evitando jargdes excessivamente técnicos. De modo que, tais
informacdes deverdo ser sempre ajustadas conforme o nivel de compreensdo verbal do(s)
avaliando(s).

e Estabeleca um rapport inicial com objetivo de familiarizar o participante com o ambiente,
esclarecendo eventuais davidas e verificando as suas condicGes fisicas e psicologicas.
Caso haja algum impeditivo que possa refletir significativamente nos resultados da
avaliacdo final, considere postergar a aplicagdo para um momento mais habil.

e Durante a aplicacdo, certifique-se sempre que ndo exista lacunas nas informagdes que
foram expostas ao avaliando.

e Caso haja algum imprevisto durante a administracdo do instrumento, solicite auxilio junto
ao monitor do laboratério.
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Administracéo e Coleta de Dados

a. Siga as instrucdes especificas do teste, conforme o protocolo correspondente.

b. Mantenha um registro preciso do tempo decorrido durante a administragéo do teste.

c. Esteja atento as reacdes emocionais do participante e faca anotacdes relevantes, se
necessario.

d. Evite influenciar as respostas do participante durante a administracéo do teste. No entanto,
caso haja necessidade, utilize-se de manejo clinico para que o participante execute as
tarefas de forma adequada.

e. Assegure-se de que todas as respostas do participante estdo sendo registradas de forma
precisa.

f.  Se houver desconforto claro e resisténcia significativa do participante em relacdo a
execucdo dos testes, que seja impactante na coleta assertiva dos dados. Considere a
substituicdo do instrumento ou até mesmo a postergacao da aplicacao.

Encerramento da Aplicacéo
a. Certifique-se de que todas as respostas foram registradas corretamente.
b. Forneca um feedback construtivo ao participante, ressaltando as observacdes feitas durante
a avaliacéo.
c. Agradeca ao participante pela participacdo e forneca informagdes sobre a proxima etapa do
processo, se aplicavel.

Correcado e Analise dos Resultados:

A correcdo do instrumento pode ser realizada pelo proprio estagirio ou solicitada ao monitor
responsavel. No entanto, esta deve ser feita apenas dentro do ambiente do laboratério, ndo sendo
permitida saida com qualquer material referente a avaliacdo. De modo que, ap6s anélise e
interpretacdo dos dados, o aluno deverd redigir uma sintese dos achados referente aos
instrumentos aplicados, que sera entregue em copia para 0 SUPervisor.

Armazenamento dos Dados:
O laboratorio, sera responsavel por armazenar, por até 05 anos, todos os documentos produzidos
pela testagem psicoldgica.

Este POP deve ser revisado periodicamente para garantir que esteja atualizado. Qualquer
desvio deste procedimento deve ser documentado e justificado.
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Anexo 1

Autorizacdo de Dispensa de Teste

Eu, , registrado(a) pelo CRP de n°
, autorizo o(a) estagiario(a) ,
registrado(a) sob a matricula a utilizar e aplicar os seguintes instrumentos no
laboratdrio de avaliacéo psicoldgica:

1.

2.

3.

4,

5.

Por conseguinte, declaro que o mesmo foi orientado e estara sendo supervisionado por mim,
em relacdo aos procedimentos técnicos cabiveis.

Patos de Minas, de, ,

Assinatura do Estagiario

Assinatura do Supervisor
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Anexo 2

Solicitacdo de Testagem Psicoldgica

Eu, , registrado(a) pelo CRP de n°
, solicito a Testagem Psicoldgica do paciente
, N° de prontuario , afim de
esclarecimentos sobre a hipotese diagndstica de . Para isto, peco que seja

avaliado os seguintes constructos psicolégicos:

ko E

Patos de Minas, de, ,

Assinatura do Estagiario

Assinatura do Supervisor




